
Stappenplan voor je spreekbeurt – Jij bent de presentator! 

Stap 1: Bereid je goed voor  
• Lees je werkstuk goed door.​
 • Kies de belangrijkste dingen die je wilt vertellen.​
 • Schrijf ze op in korte steekwoorden (geen hele zinnen!).​
 • Denk na: wat vind ik zelf het leukste of interessantste aan mijn onderwerp?​
​
 Tip: Je hoeft niet alles uit je werkstuk op te zeggen.  

Stap 2: Maak een duidelijke indeling  
Je spreekbeurt heeft drie delen:​
​
 1. Begin ​
    - Vertel kort wie je bent en waar je spreekbeurt over gaat.​
    - Trek de aandacht van je publiek (met een weetje of vraag).​
​
 2. Middenstuk​
    - Vertel over de belangrijkste vragen die je hebt onderzocht.​
      Je hoofdstukken van je werkstuk.​
    - Gebruik een presentatie, Google docs, en voorwerpen ter ondersteuning van je verhaal.​
​
 3. Einde ​
    - Vat kort samen wat je hebt verteld.​
    - Vertel wat jij het leukste of verrassendste vond.​
    - Sluit af met: “Zijn er nog vragen?” 

Stap 3: Oefenen, oefenen, oefenen 🧍 
• Lees je steekwoorden hardop voor.​
 • Oefen thuis voor de spiegel of met iemand die wil luisteren.​
 • Let op je houding: rechtop staan, rustig ademen.​
 • Kijk je publiek aan (niet alleen naar je blaadje!).​
​
 Tip: Je hoeft het niet uit je hoofd te leren — steekwoorden helpen je om vrij te praten. 

 



Stap 4: Gebruik hulpmiddelen slim  
• Je mag plaatjes, PowerPoint of een voorwerp gebruiken.​
 • Zorg dat jij de baas bent over de presentatie, niet het scherm ​
 • Gebruik korte zinnen of steekwoorden op dia’s, geen hele lappen tekst.​
 • Laat je publiek iets zien, horen of vasthouden als dat past bij je onderwerp. 

Stap 5: Let op de tijd  
• Je spreekbeurt duurt meestal 5 tot 10 minuten.​
 • Oefen een paar keer met een timer.​
 • Zorg dat je niet te lang bij één onderdeel blijft hangen. 

Stap 6: Na je spreekbeurt  
• Bedank je publiek voor het luisteren  ​
• Beantwoord vragen rustig en eerlijk.​
 

Checklist voor je spreekbeurt 
✅ Duidelijke inleiding, midden en slot​
✅ Steekwoorden gebruikt, niet voorgelezen​
✅ Goed verstaanbaar en rustig spreken​
✅ Publiek aankijken​
✅ Hulpmiddelen slim gebruiken​
✅ De spreekbeurt is binnen de afgesproken tijd 5 - 10 minuten​
✅ Aardig en netjes afgesloten 
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